Vinicius Creatto Gallo


Brasileiro, solteiro, 18 anos
Rua Doutor José Sampaio, 2135
Vila Independência – Piracicaba – SP
Celular: (19) 997306787 /E-mail: vcreatto@gmail.com·.




FORMAÇãO
· [bookmark: _GoBack]Cursando Graduação em Direito. Isca Faculdades Inicio 2015, 2º Semestre, noturno 




EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

04/2014 – Tribunal de Justiça de Piracicaba
Cargo: Jovem Aprendiz
Principais atividades: auxiliar no atendimento ao publico; auxiliar na localização de processo através de pesquisas em fichários; realizar entrega no balcão de processos para consulta dos interessados; realizar pesquisa no sistema informatizado para localização de processos; auxiliar no arquivamento e organização dos processos concluídos; elaborar protocolo contando listagem de documentos para remessa externa; auxiliar na distribuição interno dos expedientes do cartório; auxiliar na entrada de documentos, numeração de folhas e lançamentos em fichário do andamento do processo; auxiliar nas atividades administrativas do cartório.





QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS

· Inglês Básico 
· Informática






Piracicaba, Setembro de 2015
